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ประจ าปีงบประมาณ   พ.ศ.  2567 

 

 

 

 

 

 

 

งานพัฒนารายได้  กองคลัง 

เทศบาลต าบลศรีโพธิ์เงิน 

อ าเภอป่าแดด     จังหวัดเชียงราย 



ค ำน ำ 
  ด้วยเทศบำลต ำบลศรีโพธิ์เงิน    อ ำเภอป่ำแดด    จังหวัดเชียงรำย    ซึ่งมีอ ำนำจหน้ำที่ในกำร
ด ำเนินกำรจัดเก็บรำยได้ที่ต้องจัดเก็บเอง   ซึ่งประกอบด้วย ภำษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้ำง  ภำษีป้ำย ค่ำธรรมเนียม  
ใบอนุญำตต่ำง ๆ  ซึ่ง กำรจัดเก็บรำยได้ทุกประเภทจะมีประสิทธิภำพได้จะต้องครอบคลุมถึงข้ันตอนกำรปฏิบัติ 
ที่จะด ำเนินกำรจัดเก็บรำยได้  ดังนั้น  เพ่ือให้กำรจัดเก็บภำษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้ำง   ภำษีป้ำย    ค่ำธรรมเนียม 
ใบอนุญำตต่ำงๆ ทุกประเภทด ำเนินกำรเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อยถูกต้องทันตำมก ำหนด ระยะเวลำ   และเก็บ
รำยได้ให้มีประสิทธิภำพ  ประสิทธิผล  เทศบำลต ำบลศรีโพธิ์เงินจึงได้ก ำหนดแนวทำงกำรปฏิบัติงำนด้ำนจัดเก็บ
รำยได้ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.  2567 ขึ้น เพ่ือให้กำรปฏิบัติบรรลุเป้ำหมำยสูงสุดตำมททีว่ำงไว้ 

 

 

 
                                                                                                  จัดท ำแผนโดย 

                                                                                                งำนพัฒนำรำยได้ 

                                                                                       กองคลัง เทศบำลต ำบลศรีโพธิ์เงิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนการจัดเก็บภาษีประจ าปี  พ.ศ. 2567 

งานพัฒนารายได้   กองคลัง 

เทศบาลต าบลศรีโพธิ์เงิน    อ าเภอป่าแดด    จัดหวัดเชียงราย 

********************************************** 

1.หลักการและเหตุผล 

   ด้วยเทศบำลต ำบลศรีโพธิ์เงิน   อ ำเภอป่ำแดด   จังหวัดเชียงรำย มีนโยบำยเร่งรัด
จัดเก็บรำยได้ให้ทั่วถึงและเป็นธรรมโดยค ำนึงถึงสภำวะด้ำนสังคม  เศรษฐกิจ เหตุกำรณ์ต่ำง ๆ ที่เกิดขึ้นใน
ปัจจุบันมำเป็นแนวทำงในกำรจัดเก็บภำษีโดยสอดคล้องกับนโยบำยกำรปฏิรูประบบรำชกำรและกำรวำงกรอบ
แนวทำงกำรบริหำรรำชกำรที่ดี  ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์สุขของประชำชน และเกิดผลสัมฤทธิ์ต่อภำรกิจของรัฐ 
ควำมคุมค่ำในเชิงภำรกิจแห่งรัฐ กำรลดขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน กำรกระจำยอ ำนำจกำรตัดสินใจ  กำรอ ำนวย
ควำมสะดวกและตอบสนองควำมต้องกำรของประชำชน รวมถึงกำรส่งเสริมให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีกำร
บริหำรจัดกำรที่ดี  เพ่ือให้สำมำรถจัดบริกำรสำรธำรณะได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ มุ่งเน้นให้ประชำชนได้รับควำม 
พึงพอใจสูงสุดในกำรได้รับบริกำร  งำนพัฒนำรำยได้จึงก ำหนดแนวทำงหำรปฏิบัติงำนและจัดท ำแผนกำรด ำเนิน 
งำนขึ้นเพ่ือพัฒนำประสิทธิภำพกำรจัดเก็บรำยได้ ประจ ำปีงบประมำณ  พ.ศ. 2567  เพ่ือเป็นเครื่องมือส ำคัญ
ในกำรบริหำรงำนของพนักงำนและเจ้ำหน้ำที่ที่เก่ียวข้อง รวมถึงเพ่ือให้กำรจัดเก็บภำษีของเทศบำลต ำบลศรีโพธิ์
เงิน เป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพ เกิดประสิทธิผล และเป็นไปตำมเป้ำหมำยที่วำงไว้ และ มิให้เกิดผลกระทบใน
กำรช ำระภำษขีองประชำชนในต ำบล 
   กำรจัดท ำแผนกำรจัดเก็บภำษีและพัฒนำรำยได้  ประจ ำปีงบประมำณ  พ.ศ. 2567 
ประกอบด้วยแผนปฏิบัติกำรจัดเก็บภำษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง และแผนปฏิบัติกำรจัดเก็บภำษีป้ำย  ตลอดจน
โครงกำรเพ่ิมประสิทธิภำพในกำรจัดเก็บภำษีประจ ำปีงบประมำณ  พ.ศ. 2567   ดังนั้น เพ่ือให้กำรปฏิบัติงำน
ด้ำนกำรจัดเก็บภำษีบรรลุวัตถุประสงค์ตำมเป้ำหมำยสูงสุด สำมำรถน ำไปใช้เป็นเครื่องมือในกำรบริหำรงำน  
ประสำนงำน  และติดตำมประเมินผลกำรด ำเนินงำน ต่อไป 
2.วัตถุประสงค์ 
 2.1. เพ่ือแสดงรำยละเอียดของแผนปฏิบัติกำรจัดเก็บภำษี / โครงกำรด้ำนภำษี / กิจกรรมทั้งหมดที่จะ
ด ำเนินกำรจริงในปีงบประมำณ  พ.ศ. 2567  ในพื้นที่ของเทศบำลต ำบลศรีโพธิ์เงิน 
 2.2. เพ่ือให้เป็นแนวทำงในกำรปฏิบัติงำนด้ำนกำรจัดเก็บรำยได้ของเทศบำลต ำบลศรีโพธิ์เงิน  บรรลุ
เป้ำหมำย อย่ำงมีประสิทธิภำพและ เป็นธรรมแก่ประชำชน  ตำมแนวทำงที่วำงไว้อย่ำงถูกต้อง  ครบถ้วน เพ่ิม
ประสิทธิภำกำรจัดเก็บรำยได้ให้มำกขึ้น 
 2.3 เพ่ือให้กำรจัดเก็บภำษีเป็นไปตำมเป้ำหมำยและมีรำยได้เพ่ิมขึ้น ซึ่งจะส่งผลให้สำมำรถน ำ
งบประมำณมำพัฒนำท้องถิ่นได้มำกขึ้น 
 2.4. เพ่ือให้ประชำชนเกิดควำมพึงพอใจสูงสุดในกำรรับบริกำรและเกิดแรงจูงใจในกำรให้ควำมร่วมมือ 
ช ำระภำษี 
 2.5. เพ่ือให้กำรปฏิบัติกำรจัดเก็บรำยได้สอดคล้องกับแนวทำงกำรบริหำรบ้ำนเมืองที่ดี 

 2.6. เพ่ือปรับลดขั้นตอนระยะเวลำกำรด ำเนินงำนให้เกิดควำมสะดวกรวดเร็วมำกยิ่งขึ้น 



3.เป้าหมาย 

 3.1 ประชำชนให้ควำมร่วมมือในกำรจัดเก็บรำยได้ 

 3.2 กำรจัดเก็บรำยได้มีประสิทธิภำพมำกขึ้น เกิดควำมรวดเร็ว ถูกต้อง และเป็นธรรม 

4.วิธีการด าเนินงาน 

 4.1 จัดประชุมพนักงำน ข้ำรำชกำร เพื่อวำงแผนกำรปฏิบัติงำนด้ำนกำรจัดเก็บภำษีประจ ำปี
งบประมำณ  พ.ศ. 2567 

 4.2 จัดท ำแผนกำรปฏิบัติงำนด้ำนกำรจัดเก็บภำษี ซึ่งประกอบด้วย ภำษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้ำง 

และ ภำษีป้ำย และค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตต่ำงๆ 

 4.3 ส ำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่ำงๆ ให้ครบถ้วน จัดท ำค ำสั่ง  ประกำศ  หนังสือแจ้งเวียน แผ่นพับ
ประชำสัมพันธ์  ติดป้ำยประชำสัมพันธ์ในเขตเทศบำลต ำบลศรีโพธิ์เงินให้ผู้ที่อยู่ในข่ำยต้องช ำระภำษีทรำบ
ล่วงหน้ำ  เพ่ือให้ประชำชนทรำบรำยละเอียด  ก ำหนดกำรช ำระภำษี   เพ่ือจะได้มำยื่นแบบภำยใน ระยะเวลำ 
ที่ก ำหนดตำมกฎหมำย โดยตรวจสอบและคัดลอกรำยชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภำษี ตำม ผท.4 
 4.4 จัดท ำโครงกำร และกิจกรรมต่ำงๆ ที่จะจัดขึ้นในปีงบประมำณ  พ.ศ. 2567 
 4.5 ด ำเนินกำรตำมแผนกำรปฏิบัติงำน และโครงกำร 
 4.6 ติดตำมและประเมินผลกำรด ำเนินกำรตำมโครงกำร 
5. ระยะเวลาในการด าเนินการ 
 ตั้งแต่วันที่  1  ตุลำคม   2566   ถึง  30 กันยำยน 2567 
6. ผู้รับผิดชอบแผน 
 งำนพัฒนำรำยได้  กองคลัง  เทศบำลต ำบลศรีโพธิ์เงิน  อ ำเภอป่ำแดด   จังหวัดเชียงรำย 
7. งบประมาณ 
 เป็นไปตำมเทศบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี  พ.ศ. 2567 
8. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
 8.1 จัดเก็บภำษีท้องถิ่นได้เพ่ิมมำกขึ้น 
 8.2 ประชำชนเกิดควำมพึงพอใจ  เข้ำใจ เต็มใจ และให้ควำมร่วมมือในกำรช ำระภำษีและค่ำธรรมเนียม
ใบอนุญำตต่ำง ๆ ให้แก่ท้องถิ่น  ตรงตำมก ำหนดเวลำ 
 8.3 แผนกำรปฏิบัติงำนสองคล้องกับหลักเกณฑ์ในกำรบริหำรบ้ำนเมืองที่ดี 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง  ประจ าปี   พ.ศ. 2567 
เทศบาลต าบลศรีโพธิ์เงิน    อ าเภอป่าแดด    จังหวัดเชียงราย 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวาลา 
ขั้นตอนที่ 1 การด าเนินการ 

1.1 แต่งตั้งเจ้ำพนักงำนพนักงำนส ำรวจและประกำศ 
ก ำหนดระยะเวลำลงส ำรวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง 
1.2 จัดท ำรำยกำรที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง 
1.3 ประกำศบัญชีรำยกำรที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง 
(ภ.ด.ส. 3)และแจ้งเจ้ำของหรือผู้ครอบครองบัญชีรำยกำร 
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง (รำยบุคคล) 
1.4 ประชำชนตรวจสอบรำยกำรที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง 
เพ่ือขอแก้ไข 
1.5 กรมธนำรักษ์จัดส่งข้อมูลรำคำประเมินให้ อปท./ 
ดำวน์โหลดข้อมูลรำคำประเมินรอบใหม่ 
1.6 ประชำสันมพันธ์ขั้นตอนและวิธีกำรเสียภำษี 
1.7 จัดท ำบัญชีรำคำประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง 
1.8 ประกำศบัญชีรำคำประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่ง 
ปลูกสร้ำง 
1.9 แจ้งผลกำรประเมินภำษีโดยส่งแบบประเมินให้แก่ผู้ 
เสียภำษ ี(ภ.ด.ส. 7) 
1.10 รับค ำร้องอุทธรณ์และแจ้งผลให้ทรำบ 

 
ตุลำคม – พฤศจิกำยน  2566 
 
ตุลำคม – พฤศจิกำยน  2566 
ภำยในเดือน   พฤศจิกำยน  2566 
 
 
พฤศจิกำยน - ธันวำคม  2566 
 
มกรำคม  2567  
 
ธันวำคม  2566 – กุมภำพันธ์ 2567 
มกรำคม  2567 
กุมภำพันธ์  2567 
 
กุมภำพันธ์  2567 
 
กุมภำพันธ์ - เมษำยน 2567 

ขั้นตอนที่ 2 ด าเนินการจัดเก็บ 
1. รับช ำระภำษี 
2. รับช ำระภำษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมเกินเวลำที่ก ำหนด 
กรณีปกติ 
-รับช ำระภำษี (ช ำระภำษีในทันที หรือช ำระภำษีภำยใน 
ก ำหนดเวลำ ) (ภำยในเดือนเมษำยน) 
กรณีพิเศษ 
(1)ช ำระภำษีเกินเวลำที่ก ำหนด (เกิน 15 วัน นับแต่วันที่ 
ได้รับแจ้งหนังสือเตือน) 

- รับช ำระภำษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 40 และเงินเพ่ิม 
ร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจ ำนวนเงินภำษี เศษของเดือน 
นับเป็น 1 เดือน 
(2)ช ำระภำษีภำยในเวลำที่ก ำหนด (ไม่เกิน 15 วัน นับแต่ 
วันที่ได้รับแจ้งหนังสือเตือน) 

- รับช ำระภำษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 20 และเงินเพ่ิม 
ร้อยละ 1 ต่อเดือน   ของจ ำนวนเงินภำษี  เศษของเดือน 
นับเป็น 1 เดือน 
 
 

 
มีนำคม – เมษำยน  2567 
พฤษภำคม - กันยำยน 2567 
 
มีนำคม - เมษำยน  2567 
 
 
 
 
พฤษภำคม  -  กันยำยน  2567 
 
 
 
 
พฤษภำคม - กันยำยน  2567 
 
 
 
 



1. รับค ำร้อยอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่ำภำษีใหม่ 
(ลงทะเบียนเลขท่ีรับ) 
2. ออกหมำยเรียกให้มำชี้แจงหรือออกตรวจสถำนที่ 
3. ชี้ขำดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทรำบ 
4. รับช ำระภำษี เบี้ยปรับ และเงินเพิ่ม 
 

 
 
 

กุมภำพันธ์  - เมษำยน   2567 
 
กุมภำพันธ์  -  มิถุนำยน  2567 
มีนำคม  - กรกฎำคม   2567 
มีนำคม   - กันยำยน    2567 

ขั้นตอนที่ 3 ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ 
1.ไม่ช ำระภำษีภำยในก ำหนดเวลำ 
   - เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลำที่ประกำศก ำหนดให้ช ำระภำษี 
ให้มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ช ำระภำษี 
   - ส ำรวจบัญชีผู้ค้ำงช ำระภำษีปัจจุบัน 
   - รับช ำระภำษี กรณีผู้เสียภำษีช ำระเกินก ำหนดเวำลำ 
(มีเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม) 
   - มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มำช ำระภำษีภำยใน
ก ำหนดเวลำ 
    - ออกตรวจสอบ / ไปพบผู้ค้ำงช ำระภำษี 
    - มีหนังสือแจ้งเตือนว่ำจะด ำเนินกำรยึด  อำยัด  และ 
ขำดทอดตลำดทรัพย์สิน (นิติกร)  ตำม ม. 62  เมื่อพัน
เก้ำสิบวันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเตือน 
2.รำยงำนผู้ค้ำงข ำระภำษี ให้ส ำนักงำนที่ดินทรำบ 
3.รำยงำนค ำนวณภำษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง ให้ 
คณะกรรมกำรภำษีฯ ประจ ำจังหวัดทรำบ 

  
 
พฤษภำคม   2567 
 
พฤษภำคม  - มิถุนำยน 2567 
 
 

 
 
 

กันยำยน 2567 
 
 
มิถุนำยน   2567 
มกรำคม   2567 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนปฏิบัติตามหน้าที่รับผิดชอบ  ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. 2567 
งานพัฒนารายได้  กองคลัง 

เทศบาลต าบลศรีโพธิ์เงิน    อ าเภอป่าแดด   จังหวัดเชียงราย 
************************************* 

นักวิชาการจัดเก็บรายได้ / ผู้ช่วยเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ ที่ได้รับมอบหมายด้านการจัดเก็บรายได้ 
1. ส ำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่ำงๆ 
2. ตรวจสอบและจัดท ำบัญชีผู้ที่อยู่มนเกณฑ์เสียภำษีในปีงบประมำณต่อไป 
3. ออกหนังสือแจ้งผู้เสียภำษีทรำบล่วงหน้ำ 
4. ประชำสัมพันธ์เรื่องกำรช ำระภำษีและค่ำธรรมเนียมต่ำงๆ 
5. รับยื่นแบบภำษีต่ำงๆ 
6. ตรวจสอบควำมถูกต้องของเอกสำรข้ำงต้น 
7. รับช ำระภำษี / ส่งเงินรำยได้ประจ ำวัน 
ผู้อ านวยการกองคลัง 
1.ตรวจสอบควำมถูกต้องของรำกยำตำมแบบแสดงรำยกำร / เอกสำรประกอบกำรยื่นแบบฯ 
2. แจ้งผลกำรประเมิน 
3. ออกตรวจสอบและติดตำมผู้ค้ำงช ำระภำษี 
4. แจ้งผลกำรชี้ขำดกรณีอทธรณ์ภำษี 
5. แจ้งประเมินภำษีตำมหลักเกณฑ์ที่ก ำหนดโดยพิจำรณำจำกข้อเท็จจริงประกอบ 
ผู้อ านวยการกองคลัง 
1.ประชำสัมพันธ์เรื่องกำรจัดเก็บภำษี 
2. ตรวจสอบควำมถูกต้องของค่ำภำษี 
3. ประเมินภำษีตำมหลักเกณฑ์ท่ีก ำหนดโดยพิจำรณำจำกข้อเท็จจริงประกอบ 
4. ออกหนังสือเตือนผู้ไม่มำช ำระตำมก ำหนด 
6. ตรวจสอบติดตำมประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำที่งำนของกำรจัดเก็บรำยได้ 
7. แจ้งควำมต่อพนักงำนสอบสวนฝ่ำยปกครอง (อ ำเภอ) เพ่ือด ำเนินต่อผู้ไม่มำยื่นแบบภำยในก ำหนด 
8. ประสำนกับอ ำเภอขอทรำบผลคดีเป็นระยะๆ 
คณะผู้บริหาร 
1. พิจำรณำค ำร้องอุทธรณ์ภำษี (พิจำรณำกำรประเมินใหม่) 
2. ลงมติชี้ขำดตำมค ำร้อง และแจ้งผลกำรชี้ขำดให้ผู้ร้องทรำบ 
3. มอบอ ำนำจแจ้งควำมด ำเนินคดีแก่ผู้ไม่มำยื่นแบบภำยในก ำหนด 
4. มีค ำสั่งยึด อำยัด และขำยทอดตลำดทรัพย์สิน 
 
 
 
 
 



แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีป้าย ประจ าปี  2567 
เทศบาลต าบลศรีโพธิ์เงิน   อ าเภอป่าแดด    จังหวัดเชียงราย 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 
ขั้นตอนที่  1 การเตรียมการ 

1.1 ตรวจสอบและคุดเลือกรำยชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภำษี 
ในปีงบประมำณ (บัญชีลูกหนี้ตำมเกณฑ์ค้ำงรับ) 
1.2 ส ำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่ำงๆ 
1.3 ประชำสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีกำรเสียภำษี 
1.4 จัดท ำหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้ำที่เสียภำษีทรำบเพ่ือยื่น 
แบบแสดงรำยกำรทรัพย์สิน (ภ.ป. 1) และควรออก
หนังสือเวียนแจ้งให้ผู้เสียภำษีทรำบล่วงหน้ำภำษีป้ำย 

  
กันยำยน   2567 
 
ตุลำคม   2567 
ธันวำคม - กุมภำพันธ์   2567 
ธันวำคม  2567 

ขั้นตอนที่ 2 ด าเนินการจัดเก็บ 
2.1 กรณีมีป้ำยก่อนเดือนมีนำคม 
  - รับแบบแสดงรำยกำรทรัพย์สิน (ภ.ป.1) และตรวจสอบ 
ควำมถูกต้อง 
 -ประเมินค่ำภำษีและก ำหนดค่ำภำษี/มีหนังสือแจ้งผลกำร 
ประเมินภำษี (ภ.ป.3) 
2.2 กรณีมีป้ำยหลังเดือน มีนำคม 
  - รับแบบ ภ.ป.1  และตรวจสอบควำมถูกต้อง 
 - ประเมินค่ำภำษีและมีหนังสือแจ้งผลกำรประเมิน (ภ.ป.3) 
2.3 กำรช ำระค่ำภำษี 
กรณีปกติ 

- รับช ำระภำษี (ช ำระในวันยื่นแบบหรือช ำระภำยใน 
ก ำหนดเวลำ) 
กรณีพิเศษ 
(1) ช ำระภำษีเกินเวลำที่ก ำหนด (เกิน 15 วัน) นับแต่วัน 
ที่ได้รับแจ้งผลกำรประเมิน 

- รับช ำระภำษีและเงินเพ่ิม 
(2) ผู้ประเมินไม่พอใจในผลกำรประเมินภำษี 
1.รับค ำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่ำภำษีใหม่ (แบบ ภ.ป. 4) 
2.ออกหมำยเรียกให้มำชี้แจงหรือออกตรวจสถำนที่ 
3.ชี้ขำดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทรำบ (แบบ ภ.ป. 5) 

 
 

มกรำคม - มีนำคม 2564 
 
มกรำคม - เมษำยน 2567 
 
 
เมษำยน – ธันวำคม 2567 
เมษำยน – ธันวำคม  2567 
มีนำคม - กันยำยน   2567 
 
มกรำคม- พฤษภำคม 2567 
 
 
 
 
เมษำยน - กันยำยน 2567 
 
กุมภำพันธ์ -พฤษภำคม 2567
กุมภำพันธ์- มิถุนำยน 2567 
มีนำคม – กรกฎำคม 2567 

 
 
 


